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1. Registro de Usuarios

A continuacion, se describen los pasos para registrarse en el Sistema de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet:

e Ingrese a la siguiente URL:

https://emisionlite.estelacfdi.mx

Si aln no cuenta con un usuario y contrasefa, debera registrarse para obtener sus credenciales de acceso al portal.
Para hacerlo, haga clic en Iniciar Registro, ubicado en la parte superior derecha de la pantalla siguiente:

Iniciar Registrof Inic 5

Y2 ESTELA SERVICIO GRATUITO EMISION

WE HAVE ¥OU COVERER

Inicio

Seccion de notificacion de mantenimiento u otra informacion relevante.

Inicio de Sesion

*Mombre de usuario:

*Contrasenia:

Se desplegara la siguiente pantalla de bienvenida, haga clic en Registrate aqui:

7 ESTELA SERVICIO GRATUITO EMISION

Inicio

iBienvenido al Servicio de Factura Electronica de Estela!

iGracias por escoger los servicios de Estela!
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En la pantalla que aparece a continuacion, debera capturar los Datos del Emisor:

e RFC: Capture el Registro Federal de Contribuyentes.

¢ Nombre / Razén Social: Capture el Nombre o Razdn Social
e Apellido Paterno: Capture el Apellido Paterno.

e Apellido Materno: Capture el Apellido Materno.

Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.

ﬁ ESTELA SERVICIO GRATUITO EMISION
WE HKVE YU COVERED

Inicio

Solicitud de Registro

Use &l siguiente formulario para registrarse al servicio gratuito.

Datos Emisor

‘RFC: Mombre [ Razon Social: Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Enseguida capture el Domicilio Fiscal:

e Coddigo Postal: Capture el Cddigo Postal correspondiente al domicilio, luego haga clic en buscar para que el
sistema cargue la informacion de su domicilio.

e Pais: Seleccione el Pais correspondiente al domicilio.

e Estado: Seleccione el estado o entidad federativa del domicilio.

e Municipio: Seleccione el municipio o delegacion del domicilio.

e Colonia: Capture el Asentamiento o la Colonia donde esta ubicado el domicilio en caso de ubicaciones urbanas.

e Localidad: Capture la localidad en la que se encuentra su domicilio.

e Calle: Capture el nombre de la avenida, calle, camino, carretera, etc., en donde se encuentra ubicado el
domicilio.

e Nuamero Exterior: Capture el nimero Exterior, correspondiente al nimero del domicilio.

e Nuamero Interior: Capture el nimero Interior, correspondiente al nimero del domicilio.

e Referencia: Capture alguna Referencia o informacién adicional para precisar la ubicacion del domicilio.

Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.

Domicilio Fiscal

Mo Exterior Mo Interio Referencia
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Finalmente capture los Datos Complementarios:

e No. Serie CSD: Ingrese el nimero de Serie del Certificado de Sello Digital del Emisor.
e Correo Electrdnico: Capture el correo electrénico del emisor.

Presione el boton Continuar para enviar la solicitud.

Datos Complementarios

*Mo. Serie CS0x: *Correo Electrdnico:

En la siguiente pantalla podra descargar el contrato del servicio en formato PDF, para descargarlo haga clic en el link
Descargar PDF:

“ZESTELA SERVICIO GRATUITO EMISION
Inicio

Contrato de Servicio

Sirvase de primir y leer el contratc@Descargar PD
Confirmacién ety

Acepto los Términos y Condiciones de uso del servicio

|

Para poder continuar con el proceso es necesario seleccionar el check box aceptando los Términos y Condiciones de
Uso del Servicio:

SERVICIO GRATUITO EMISION

'WE HAVE YOU COVERED

Contrato de Servicio
Sirvase de imprimir y leer el contrato. Descargar PDF.
Confirmacién

Acepto los Términos y Condiciones de uso del servicio.

<

‘ Co '-:-:I::"

Guia rapida Servicio Gratuito Registro de Usuarios Pagina 4 de 6



#7 IEA

1.1. Firma Manifiesto

Se abrira la siguiente pantalla en la que podra firmar de manera electronica el contrato, haga clic en el boton Firma de
Contrato/Manifiesto:

Firma Manifiesto

77 A

Bienvenido

En este sitio podra firmar electrénicamente:

El Contrato de Presentacion de Servicios Electronicos

El documento (Manifiesto) relativo al conocimiento y autorizacién para que Servicio y Soporte en Tecnologia
Informatica S.A. de CV. entregue al SAT, copia de los comprobantes que les haya certificado.

Firma de Contrato/Manifiesto <:

Requisitos para firma de los documentos.
Puede firmar con alguna de las siguientes opciones:

» Firma electrénica avanzada (e-Firma) del contribuyente que emitira los comprobantes (Personas
Fisicas).

o Firma electronica avanzada (e-Firma) de Ia empresa que emitird los comprobantes (Personas Morales) v

Ahora, haga clic en el botdn Firmar:

Firma Manifiesto

17 SIELA
<=

Utilice su e-Firma:
s Persona Fisica: Firma electrénica avanzada {e-Firma) del contribuyente que emitira los
comprobantes.

»

s Persona Moral: Firma electrénica avanzada (e-Firma) de la empresa que emitira los comprobantes
o Finma electrénica avanzada (e-Firma) del representante legal de la empresa que emitira los
comprobantes.

Manifiesto del Emizor: "Pruebas SA de CV°, EFC:AAADIOIONAAA

Contrato de Servicios v
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Se mostrara la siguiente ventana, donde debera seleccionar los archivos de la e-Firma:

e Certificado: Haga clic en el boton Examinar, para cargar el archivo con extension .cer
« Llave Privada: Haga clic en el boton Examinar, para cargar el archivo con extension. Key
¢ Contraseiia: Ingrese la contrasefia que dio de alta al generar los archivos .cer y .key ante el SAT.

Para finalizar haga clic en el botdn Firmar:

Firma Manifiesto

Firma Electronica Avanzada

Examinar...

Certificado: CSDO1_AAADIDNDIAAA cer

Examinar...
Llave
Privada: CEDO_AAADIOIONAAA key

Contrasena: esseesees

Cancelar | Raliuls

Al terminar se presentara el mensaje de éxito. Haga clic en OK para terminar con el registro.

Al completar el registro, recibira un correo electrénico con las credenciales de acceso al portal.
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